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Google Classroom

NOTA IMPORTANTE ANTES DE COMENZAR:

Se recomienda trabajar desde Google Chrome, ya que permitird que el
comportamiento de Google Classroom y todas las aplicaciones de Google
en general sea mas fluido vy no  tengamos problemas por

incompatibilidad.



Primeros pasos para acceder a Google Glassroom:

1. E1 primer paso es activar la direccién de correo electroénico
proporcionada por el centro (acabada en
@alu.stma.alcorcon.centrosfest.net). Para ello, debemos 1ingresar

en la pagina web de Gmail (www.gmail.com).

2. E1 usuario corresponde a la direcciéon completa del correo
electrénico, por ejemplo
alumno@alu.stma.alcorcon.centrosfest.net.

Google
Iniciar sesion
Ir a Gmail

Correo electronico o teléfono

alumno@alu.stma.alcorcon.centrosfest.net

¢Has olvidado tu correo electrénico?

iNo es tu ordenador? Usa el modo invitados para iniciar
sesion de forma privada. Mas informacion

Crear cuenta

3. Pulsamos en siguiente y nos solicitara la contrasefia que, por
defecto, es centrosfest. La primera vez que iniciamos sesién se
nos pedird que aceptemos las condiciones de uso y, a
continuacién, que cambiemos la contrasefia por una de nuestra
eleccidén (tendremos que introducirla dos veces para confirmar el

cambio).


http://www.gmail.com/

Google

Cambiar la contrasefia de

Te e 5 BE e e S TR S dTshtE alumno@alu.stma.alcorcon.centrosfest.net

Te dames |a bienvenida a tu nueva cuenta: al .stma.alcorcon net. Esta cuenta es
compatible con muches servicios de Google, pero el administrador de alu stma alcorcon.centrosfest net
decide a qué servicios puedes acceder con ella. Para obtener conssjos sobre cémo utilizar tu nueva
cuenta, consulta el Centro de Ayuda de Google.

Al usar los servicios de Google, el administrador de tu dominio podré acceder a tu informacién de la
cuenta tma alcorcon net, como los datos que almacenes con esta cuenta en
los servicios de Google. Puedes obtener mas informacién aqui o consultando la politica de privacidad
de tu organizacion, si la tiene. Puedes elegir una cuenta distinta para usar a titulo personal cualquiera
de los servicios de Google. incluido el correo electrénico. Sitienes varias cuentas de Google, puedes
administrar qué cuenta usas con los servicios de Google y cambiar de cuenta siempre que quieras. Tu
nombre de usuario y tu foto de perfil pueden ayudarte a comprobar si estas usando |a cuenta deseada
en cada momento

Si tu organizacién te proporciona acceso al conjunto principal de servicios de G Suite, el uso de dichos
servicios se rige por el acuerde de G Suite de tu organizacién. Cualquier otro servicio de Google que
habilite tu inistrador (Servicios Adicionales) esta regulado por los Términos del Servicio de Google y
la Politica de Privacidad de Google. Algunos Servicios Adicionales también pueden tener condiciones
especificas del servicio. Al usar cualquiera de los servicios a los que te permita acceder tu
administrador, aceptas las condiciones especificas del servicio

A continuacion, haz clic en Aceptar para indicar que comprendes esta descripcién del funcionamiento
de tu cuenta alumno@alu.stma.alcorcon.centrosfest.net y que aceptas los Términes del Servicio de
Google y la Politica de Privacidad de Google

4. Al completar este proceso nos llevara
correo electroénico de Gmail. Con esto
usuario de Centros FEST, por medio de

todas las aplicaciones y servicios de

M Recibidos (2) - alumno@alustm: X +

« C & mailgoogle.com/mail/u/0/#inbox

Mas informacién sobre como elegir una contrasefia
segura

Crea una contrasefia segura que no
utilices en otros sitios web.

Crea una contraseiia

Confirmar la contraseiia

a la bandeja de entrada del
queda activada la cuenta de
la cual podremos acceder a
G Suite.
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5. E1 siguiente paso para acceder a Google Classroom seria 1ir al
icono de los 9 puntos que aparece en la parte superior derecha de
la pantalla. Al pulsarlo, se abrirad el menu de aplicaciones de G
Suite, entre las que se encuentra Google Classroom. Pulsaremos

sobre el botdn de Classroom.
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6. Una vez nos haya llevado a la pagina de Classroom, nos dara a
elegir qué perfil queremos utilizar en Google Classroom. Al tener
Unicamente un perfil por cada alumno, no hace falta hacer ningun

cambio, y solamente hay que pulsar en Continuar.

@® Alumno Alumno

5] alumno@alu stma alcorcon.c...

CONTINUAR

Al unirte al programa, aceptas compartir tu informacién de contacto con las personas
de tu clase. Mas informacion




7. Después, seleccionamos el rol del usuario, en este caso “Soy

alumno”, pinchando sobre el qicono.

Elige tu funcion

SOY ALUMNO S0Y PROFESOR

8. Esto nos 1llevarad al distribuidor de Google Classroom, que en este

caso estd vacio, ya que aln no nos hemos unido a ninguna clase.

= Google Classroom

/

Apuntate a tu primera clase

iNo ves tus clases previas?

PRUEBA CON OTRA CUENTA

9. Para unirnos a una clase, el profesor nos tiene que invitar o
facilitarnos un cédigo para que nos unamos nosotros. Vamos a ver

qué pasos hay que seguir en ambos casos para unirse a una clase.



En el caso de que el profesor nos 1invite a participar en una
clase, recibiremos un correo electrénico al que accederemos
mediante Gmail, en el que nos indicara que tenemos que pulsar
sobre “Unirse”. Ademds, si en ese momento vamos a Google
Classroom, podremos observar también que tenemos pendiente de
aceptar o rechazar la 1invitacidén para unirnos a dicha clase.

= Google Classroom

Prueba

Hola, Alumno:

Carlos Calderari Pefiaranda (ccalderari@centrosfest net) te ha invitado a la clase Carlos Calderari Pefiaranda

Prueba.

Carlos Calderari Pefiaranda
X Prueba

Si aceptas la invitacion, tu informacion de contacto se compartira con los miembros
de la clase y con las aplicaciones a las que den permiso para usar Classroom. Mas

] £ dLECHEEE Rechazar
informacién

Si no quieres recibir correos electrénicos de Classroom, puedes cancelar la
suseripeion.

Si el profesor nos facilita un cdédigo de clase, tendremos que ir
a la parte superior derecha de la ventana de Google Classroom y
pulsar sobre el simbolo “+”. Una vez pulsemos sobre é1l, nos
pedird el cdédigo de la clase. Al introducirlo y pulsar en unirse,
ya estaremos dentro de la clase.



X  Apuntarse a una clase Unirse

Has iniciado sesion como

(@ AlumnoAlumno

’., alumno@alu.stma.alcorcon.centrosfest.net Cambiar de cuenta

Codigo de la clase
Pidele el codigo de la clase a tu profeser e intredicelo aqui

Cédigo de la clase

Para iniciar sesion con un codigo de clase

« Utiliza una cuenta autorizada
« Utiliza un codigo de clase con 5 o 7 letras o nimeros, sin espacios ni simbolos

Si tienes problemas para unirte a la clase, consulta este articulo del Centro de Ayuda

10. De esta forma ya nos habremos unido a una clase de Google
Classroom, y las proximas veces que entremos al distribuidor de
Classroom nos apareceran las clases a las que ya estamos unidos.

Para unirnos a otra clase, repetiremos los pasos anteriores.

= Google Classroom

Tareas pendientes n Calendario

Prueba

Carlos Calderari Pefiaranda

Podremos volver al menu de clases a las que nos hemos unido
pulsando sobre el botén de menu de la parte superior tizquierda de
la pantalla.



Uso de Google Classroom:

Cuando accedemos a una clase de Google Classroom, en primer lugar
vemos el tablén de la misma. En el tablén se muestran, de forma
resumida, todas las novedades de la clase (nuevas tareas,
anuncios, materiales, mensajes del profesor..). Ademds, si alguna
de las tareas asignadas por el profesor tiene como fecha de
entrega algun dia de la semana en curso, nos aparecerd a la

izquierda, junto con la fecha de entrega de la misma.

Fecha de entrega 5] Comparte algo con tu clase...
proxima

Se entrega mafiana
Ejercicios de matematicas

10:14 H

@ Carlos Calderari Pefaranda .
Ver todo

jHola! Bienvenidos a esta clase de Google Classroom. Espero que nuestro trabajo sea mucho mas facil con esta magnifica
herramienta.

< B>

E Carlos Calderari Pefiaranda ha publicado una nueva tarea: Ejercicios de matematicas .
10:12 (Uitima modificacién: 10:15) =

Ademds, cada vez que el profesor publique alguna novedad en la
clase de Classroom, se envia automaticamente un correo

electrénico a la cuenta del usuario para informarle de ello.

Existen varios tipos de tareas, pero completar las tareas en
Google Classroom es muy 1intuitivo, pero hay algunos aspectos que
debemos tener en cuenta para asegurarnos de que la tarea se
cumplimenta adecuadamente.

En primer lugar, cuando un profesor nos asigna una tarea, existe
la posibilidad de hacer un comentario privado al profesor (sdélo
lo recibe el profesor).



1 comentario privado

Alumne Alumne 10:25

& Profe, no lo entiendo. ;Puedes
explicarmelo? Gracias

® ( >)

También existe la posibilidad de hacer un comentario a toda la
clase, en cuyo caso todos los compafieros lo podran leer y

responder a él.

Ejercicios de matematicas
Carlos Calderari Pefiaranda - 10:12 (Ultima modificacién: 10:15)

10 puntos Fecha de entrega: Mafiana

Completar los ejercicios del documento adjunto.

Repaso-Verano-matematica...
PDF

1comentario de clase

Alumno Alumno 10:25
@ ;Esto eslo que hicimos en clase en el mes de mayo?

® ( >)

Tareas con entrega de archivos

La forma de desarrollar la tarea va a depender de las
indicaciones del profesor, pero por lo general seran tareas en
las que se nos pida entregar material digital (fotos, documentos,
audio o video). La entrega de los materiales se realiza desde la

misma pagina de la tarea en Classroom: puede que tengas que
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adjuntar un archivo creado desde cero por ti, o que el profesor
haya creado ya un documento para que trabajes sobre él.

Tareas en las que el profesor nos pide crear un archivo:

Al pulsar el botdén “Afadir o crear”, podremos adjuntar un archivo
ya creado por nosotros, o crear un documento de texto,

presentacién, hoja de calculo, dibujo..

TL,I tra bE!jD Tarea asignada

<+ Afadir o crear

4y Google Drive

= Enlace
) Archivo
Crear

B Documentos

] Presentaciones

Hojas de calculo Puedes

B
Dibujos

L 4 B>

Dentro de las opciones para afadir archivos, podremos adjuntar
archivos que ya tengamos en nuestro Google Drive, enlazar
archivos o webs desde internet o subir documentos desde nuestro
dispositivo (una foto de los ejercicios realizados en el
cuaderno, por ejemplo).
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Las opciones para crear archivos nos permiten generar de cero
documentos de texto en Google Docs (similar a Microsoft Word),
presentaciones en Google Slides (similar a Microsoft PowerPoint),
hojas de calculo en Google Sheets (similar a Microsoft Excel) o
dibujos (similar a Microsoft Paint).

Cuando pulsamos sobre cada una de estas opciones, se abre la
aplicacidén correspondiente y se genera un documento nuevo que se
adjunta automdticamente a la tarea. Los cambios que se hagan
sobre el archivo se van guardando automaticamente, por lo que no

es necesario guardar el archivo de forma manual.

Cuando hemos terminado de trabajar sobre el documento (no hace
falta que sea todo de una vez, podremos salir de la tarea y
volver a entrar y seguir trabajando sobre el documento a
posteriori) s6lo nos falta entregar la tarea. Para ello pulsamos
sobre el botdén “Entregar” y confirmamos la entrega pulsando otra
vez sobre “Entregar”.

TU trabajo Tarea asignada

Alumno Alumno - ... %
Documentos de Goog...

=+ Anadir o crear

;Quieres entregar tu trabajo?

Se enviara 1 archivo adjunto para "Ejercicios de matematicas”.

B Alumno Alumno - Ejercicios de matematicas

Cancelar  Entregar
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Si nos hemos equivocado o nos ha faltado algo, cuando hayamos
entregado la tarea, existe la posibilidad de anular la entrega,
pulsando sobre el botén “Anular entrega”. Esto sélo se puede
hacer hasta la fecha de entrega de la tarea. Una vez llegada la
fecha de entrega, la entrega de la tarea no se podra anular.

Tu tra bEjD Tarea entregada

Alumno Alumno - Ejerci...
Documentos de Google

Anular entrega

Tareas en las que el profesor nos pide completar un archivo ya

creado:

Existe la posibilidad de que el profesor haya creado un
documento, con preguntas, por ejemplo, y que nosotros tengamos
que editar dicho documento para afadir las respuestas. En este
caso, editaremos el archivo y el profesor recibird nuestras
respuestas en el mismo archivo que él nos ha facilitado. Para
editar el archivo que el profesor nos facilita, tendremos que
pulsar sobre el nombre del documento y se nos abrird para
editarlo. Una vez lo hayamos editado y hayamos completado la

tarea que el profesor nos pida, los pasos para entregar la tarea

seran los mismos que en el caso anterior.
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Tu trabajD Tarea asignada

Alumne Alumne - ... %
Documentos de Goog..

+ Anfadir o crear

Tareas de cuestionario

En este tipo de tareas, la actividad es completar un formulario
de Google Forms que aparecera como archivo adjunto a la tarea.
Para acceder al formulario debemos pulsar sobre el dicono del
cuestionario, cumplimentarlo y, una vez terminado, enviar el
formulario.

Control de inglés - U8 :
Carlos Calderari Pefiaranda - 14:06 (Ultima modificacién: 14:08)

10 puntos Fecha de entrega: 21 ago.

m
Control de inglés - Unidad 8

Formularios de Google

Preguntas

Existe también la posibilidad de que el profesor haga una
pregunta directa en el tablén de los alumnos. En este caso, los
alumnos responden directamente a la pregunta sin necesidad de
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adjuntar archivos o realizar ninguna accién adicional. Para
responder a la pregunta, nos iremos a la parte derecha de 1la
pagina y escribiremos la respuesta en el apartado “Escribe tu
respuesta”. Una vez hayamos cumplimentado la respuesta,
pulsaremos sobre “Entregar?”.

;Cual es tu sabor de helado favorito?

Carlos Calderari Pefiaranda - 14:24

Turespiests Tarea asignada

Chocolate

Comentar.los de Ia CIase

4 B

Comentarios privados

= B>

Materiales de la asignatura

E1l profesor puede poner a disposicidén de los alumnos materiales
relacionados con el tema que se esté trabajando (videos,
documentos, enlaces a paginas web..). Estos apareceran en el
tabldén y en la seccidon “Trabajo de clase” y apareceran
organizados, igual que las tareas, por unidades. Para acceder a

los materiales, simplemente pinchamos sobre ellos y podremos
verlos.

@ Carlos Calderari Pefiaranda ha publicade nuevo material: Esquema de Ciencias Naturales :
14:30 .



15

Unidad 1

Esquema de Ciencias Naturales Publicado el 14:30

Organismos pluricelulare...
Word

Ver material

Calendario y listado de tareas de la clase

Desde Classroom, podemos ver las tareas que tenemos pendientes y

su fecha de entrega de dos maneras: por asignaturas o en general.

En primer lugar, podemos ver las tareas que tenemos asignadas a
cada clase en Classroom. Para ello, tenemos que pulsar en el
botén de menU de Classroom (tres lineas horizontales en la parte
superior tdzquierda de la pantalla) y pulsar sobre “Tareas

pendientes”.

m Clases

U Calendario

Cursos en los que te has inscrito

Tareas pendientes

° Prueba

Clases archivadas

@ Ajustes
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De este modo llegaremos a una pantalla en la que figuraran todas

las tareas pendientes de entrega y su fecha de entrega.

Tarea asignada Sin entregar Completado

Sin fecha de entrega 0 v

Esta semana 2 A

Eloiticios dal
jercicios de lengua LR R
Prueba

Control de inglés - U8
ontrol de inglés viernes 23:59
Prueba

Proxima semana 0D

Mas tarde 0

La otra opcidén es ver en el calendario todas las tareas
pendientes de todas las clases de Classroom de las que formemos
parte (diferenciadas por colores). Para ello, en lugar de en

“Tareas pendientes” pulsaremos sobre “Calendario”.

Todas las clases - < ago. 17 - ago. 23, 2020 >

sdb. dom

22 23

lun. mar. mié. Jue.

Pregunta: ;Qué os parece Tarea: Ejercicios de Tarea: Control de inglés -
Ia portada? ;Os gusta? matematicas

Tarea: Ejercicios de lengua

Tarea: Leer y hacer los
ejercicios.




